附件3
项目竣工交付交接资料移交清单
	序号
	资料类别
	资料名称
	份数
	是否齐全
（是 /否）
	备注（补充说明）

	1
	项目基础资料

	项目立项批复、可行性研究报告、设计任务书
	
	
	

	2
	
	项目设计图纸（施工图、竣工图）
	
	
	

	3
	
	项目施工、监理相关合同
	
	
	

	4
	
	项目竣工验收报告、备案表
	
	
	

	5
	
	项目竣工结算
	
	
	

	6
	设施设备资料
	设施设备合格证、说明书、安装维护手册
	
	
	

	7
	
	设施设备安装、调试、检测报告
	
	
	

	8
	
	备用配件、耗材清单及采购凭证
	
	
	

	9
	施工及维修资料
	施工日志、隐蔽工程及分项分部验收记录
	
	
	

	10
	
	材料进场检验记录、合格证、检测报告
	
	
	

	11
	
	项目竣工前维修、整改记录
	
	
	

	12
	其他资料
	质保协议、质保范围及期限说明
	
	
	

	13
	
	交接申请表、现场查验记录表、整改报告
	
	
	

	14
	
	配套服务设施说明及使用指南（如有）
	
	
	

	资料移交说明：所有资料均真实、完整、规范，符合交接要求。

	移交方（建设方）：

签字（盖章）：
年  月  日
	接收方（后勤保障处）：

签字（盖章）：
年  月  日

	各相关部门留存确认：
修缮中心：                       校园服务中心：                       
能源管理办公室：                  项目使用管理部门：                 


备注：项目资料内容及相关部门情况可根据项目实际进行调整。
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