中国海洋大学后勤集团职工考勤月报表

报表单位（盖章）：                                报表时间：      年     月      日

1、 总计
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2、 详细变动情况

（一）事假
	姓名
	事假时间（自月日至月日）
	事由

	
	
	


（二）病假
	姓名
	病假时间（自月日至月日）
	具体患何种病

	
	
	


（三）国内进修
	姓名
	进修时间（自月日至月日）
	进修单位

	
	
	


（四）出国
	姓名
	出国期限（自月日至月日）
	去何国
	出国事由

	
	
	
	


（五）早退、迟到、旷工

	姓名
	类别
	时间和次数

	
	
	


（六）产假
	姓名
	时间（自月日至月日）

	
	


（七）其他情况

	姓名
	详细情况

	
	


备注：本表涉及后勤集团全体正式人员，各部门在每月23号之前上报。
填报人签字：            负责人签字：             年    月    日
