附件1： 
合同会签审批表（一般常规合同）
	经
办
人
填
写
	合同名称
	
	合同编号
	

	
	承办部门
	
	签约对方
	

	
	合同金额
	
	履行期限
	

	
	对方资
信材料
	□营业执照  □组织机构代码证  □税务登记证   
□身份证    □授权委托书      □其它            
               审核人：         年   月  日

	
	内容概要
	

	
	收费依据
	

	
	经办人
	

	部门意见
	                      负责人签字：       年  月  日

	分管领导意见
	                      分管领导签字：      年  月  日


附注：（1）履行期限：填写一次性或起止时间，如有维保时间应备注；
     （2）应附审核的对方相关资信材料；
     （3）有招投标结果或可行性报告的应附后。
合同会签审批表（重要、大额合同）
	经
办
人
填
写
	合同名称
	
	合同编号
	

	
	承办部门
	
	签约对方
	

	
	合同金额
	
	履行期限
	

	
	对方资
信材料
	□营业执照   □组织机构代码证  □税务登记证   
□身份证     □授权委托书      □其它            
               审核人：         年   月  日

	
	内容概要
	

	
	收费依据
	

	
	经办人
	

	部门意见
	                     负责人签字：       年  月  日

	分管领导意见
	    分管领导签字：     年  月  日

	运行部意见
	签  字：           年  月  日

	计财部意见
	                     签  字：           年  月  日

	总经理审批
	签  字：           年  月  日


附注： (1) 履行期限：填写一次性或起止时间，如有维保时间应备注；
       (2) 应附审核的对方相关资信材料；
       (3) 有招投标结果或可行性报告的应附后。
