中国海洋大学后勤保障处专项修缮项目资料归档签收表
项目名称：

	编号
	资料名称
	份数
	每份页

（张）数
	备注：原件、复印件、日期

	1
	设计合同
	
	
	

	2
	工程量清单
	
	
	

	3
	招标控制价
	
	
	

	4
	咨询造价合同
	
	
	

	5
	招标文件
	
	
	

	6
	招标答疑
	
	
	

	7
	招标文件审查意见
	
	
	

	8
	投标文件（商务、技术）
	
	
	

	9
	中标通知书、招标结果通知书
	
	
	

	10
	施工合同
	
	
	

	11
	施工合同审查意见
	
	
	

	12
	监理合同
	
	
	

	13
	经批准的施工组织设计（含施工方案、开工令）
	
	
	

	14
	图纸会审记录
	
	
	

	15
	设计变更单
	
	
	

	16
	工作联系单、签证单
	
	
	

	17
	批价单
	
	
	

	18
	新增加项目全费用单价审批单、工程量确认单
	
	
	

	19
	分包合同及材料、设备采购合同
	
	
	

	20
	水电收据
	
	
	

	21
	竣工验收证明
	
	
	

	22
	竣工结算总价
	
	
	

	23
	审计意见、结算报告
	
	
	

	24
	施工、竣工图纸（纸质版和电子版）
	
	
	

	25
	项目申请书、会议纪要
	
	
	

	26
	检测报告
	
	
	

	27
	工程质量保修书
	
	
	

	28
	工程付款证书
	
	
	

	项目组：

归档经办人：

日期：       年   月   日
	项目负责人：

日期：       年   月   日
	项目实施单位档案室：

资料接收人：

日期：       年   月   日


说明：

本表由项目实施单位填写，项目实施单位负责人审核无误后提报，一式两份。

“份数”一栏不可空白，如无该项资料应填“无”。
以上工程竣工资料均需提供原件（如无原件，需复印件加盖单位公章），签字、盖章要齐全，否则不接受；如有作假行为一经发现，退回不予受理。

