海大后字[2008]12号
中国海洋大学后勤集团关于图书借阅的管理规定
为了给集团员工提供良好的学习条件和平台，丰富员工业余文化生活，提升员工整体文化素养。后勤集团协商学校图书馆，为员工开通智能卡图书借阅功能，要求员工自觉遵守图书馆的管理规定，按要求借阅图书。

1．集团员工开通智能卡图书借阅功能，须先到集团办公室办理相关手续。

2．集团员工凭本人智能卡刷卡进入图书馆，自觉接受工作人员的检查并按图书馆有关规定使用，因转借、代借而造成的后果，由持证人自负。

3．每位员工都应爱护图书，借阅时不得在图书上任意涂画或作任何标记。如借阅图书时造成损失或丢失，应按规定进行赔偿。

4．借书时，请检查所借图书是否有缺页、涂划等现象，若有，请马上提请总台工作人员加盖图书污损印章，否则，还书时若发现图书有污损情况而事先未经总台老师确认，则视为当前读者所为，当前读者需接受批评教育和处罚。

5．还书时需确认所借图书确已还上后再离开。所借图书可在三校区中任何一个图书馆归还。

6．集团员工离职，须在离职前7天将所借图书归还图书馆，并由图书馆出具还书证明，否则集团不予办理离职手续。

以上规定自公布之日起执行。
中国海洋大学后勤集团

                                     二OO八年七月十日
