关于进行资产清查工作的通知
后勤集团通知（2007）3号
后勤集团各单位：

根据学校关于开展全校资产清查工作的通知，为保证学校资产清查工作的顺利开展和按时保质完成，现就有关事项通知如下：

1、 重要意义。这次资产清查工作是国家财政部、教育部统一部署实施的，对于摸清家底，有利于进一步规范和加强学校国有资产管理，完善资产管理制度，维护资产的安全与完整，有利于真实反映学校的资产及财务状况，有着重要意义。

2、 工作要求。这次资产清查时间紧、工作量大，各单位一定要熟悉政策，负责到人，保证自查质量和工作进度，按时完成工作任务，要求4月20日前完成自查工作。

3、 清查基准日为2006年12月31日，清查对象为200元以上各类设备及家具等

4、 采取自查与复核相结合的方法。一是自查，各单位对200元以上的各类资产及家具进行自查；二是复核，学校资产清查领导小组办公室对自查结果进行复核验收。

5、 组织实施。后勤集团财务中心负责这次集团资产清查工作的具体实施，各单位设专人负责本单位的清查工作。

6、 清查步骤。（1）各单位将经办人及电子邮箱报到集团财务中心；（２）由集团财务中心将校国资处入库的设备及家具清单和清查有关规定发送到各单位的电子邮箱；（３）按照清单和要求进行清点盘查；（４）对清点结果进行登记后，将清点登记表经单位负责人、经办人签字后连同电子版报表于４月２０日前交到集团财务中心。

7、 清查方法。对照设备及家具清单进行实地清点，对清点结果进行登记。具体要求参照清查有关规定。
8、 资产财务中心资产清查负责人：于蕊。联系电话：82032777。电子邮箱：hqcw@ouc.edu.cn
9、 其他有关规定和要求参阅校财务处、国资处网页。
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